
 
ศูนย์วิจัยและจัดการความรู้เพื่อการควบคุมยาสูบ (ศจย.) 

คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 
 

ประกาศรับสมัครงาน 
 

ตำแหน่ง   นักวิชาการ 

คุณสมบัติของผูส้มัคร 1. สัญชาติไทย อายไุมเ่กิน 40 ปี 

2. สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีหรือเทียบเท่า สาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ นิเทศศาสตร์ หรือ

คุณวุฒิที่เกี่ยวข้อง 

3. สามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ office และ Zoom meeting ได ้

4. มีประสบการณ์การทำงาน 2 ปีขึ้นไป (ถ้ามีประสบการณ์ในงานการศึกษาจะไดร้ับการพิจารณา

เป็นพิเศษ) 

5. มีประสบการณ์ในการจัดการบริหารโครงการวิจยัต่าง ๆ ท้ังระบบ  

6. สามารถทำงานได้หลากหลายภายใต้แรงกดดัน 

7. มีจิตสาธารณะและทัศนคติที่ดตี่องานท่ีรับผิดชอบ 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัต ิ  

1. ประสานงานและจัดการเอกสารเกี่ยวกับการให้ทุนพร้อมติดตามโครงการวิจัยทั้งระบบ (รวมทั้งบัญชีและงบประมาณแผน) 

2. ประสานงานกับนักวิจัย คณาจารย์ หน่วยงานภายในและภายนอก 

3. มีทักษะแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้ดี สุภาพ และทำงานร่วมกับคนอื่นได ้

4. การจัดประชุมอบรมต่าง ๆ ตามกิจกรรมที่กำหนดไว ้

5. สามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์และละเอียดรอบคอบในการจัดทำเอกสารที่เกีย่วข้องได ้

5. จัดทำเอกสารประจำเดือน สไลด์สรุปงานประจำเดือน 

6. วางแผน ร่างจดหมายและประกาศ จัดการเอกสาร ลำดับขั้นตอนการทำงานเพื่อเป็นไปตามเป้าหมาย  

7. มีพันธะสัญญาต่อหน้าที่ ตรงตอ่เวลา มีความมุ่งมั่นสูเ่ป้าหมายและความสำเร็จ 

8. รับผิดชอบภาระงานท่ีมีต่อสังคมและองค์กร ได้แก่ จัดประชุมหรอืเข้าร่วมกิจกรรมต่างๆ ของศูนย์ หรือตามทีไ่ด้รบัมอบหมาย 

อัตราเงินเดือนและสวัสดิการ ปรญิญาตรี 23,000 (ทดลองงาน 3 เดือน) ปฏิบัติงาน 5 วัน/พักร้อน 10 วันต่อป ีฯลฯ 

การสมคัรงาน เอกสารที่เกีย่วข้อง เช่น วุฒิการศึกษา (ฉบับจริง) เอกสารแสดงการผ่านรับรองงาน (ฉบับจริง) สำเนา

บัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน อื่น ๆ 

วิธีการสมัคร ส่งใบสมัครไดต้ั้งแต่วันท่ี 22 กันยายน – 10 ตุลาคม 2566 สมัครด้วยตัวเองหรือส่งเอกสารการสมัคร

ได้ที่ คุณสุชาติ สจุินตวงษ ์อีเมล suchat.suj@mahidol.ac.th โทร. 09-1774-5241 

สำนักงานท่ีตั้ง  ศูนย์วิจัยและจัดการความรู้เพื่อการควบคุมยาสูบ (ศจย.) คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี 

มหาวิทยาลยัมหิดล ที่อยู่ โรงเรียนเรวดี 108 ถนนประดิพัทธ์ แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 

10400 อยู่หา่งจาก BTS สะพานควาย 1.5 กม. / ถนนพระราม 6 อยู่ห่างจากอาคารทิปโก้ 0.5 กม. 
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